TUTORIEL

COMMENT PRENDRE UN
RENDEZ-VOUS AVEC UN
ACHETEUR ?

Pour
e \WINE PARIS
e VINEXPO ASIA
e VINEXPO AMERICA
e \XWORLD BULK WINE EXHIBITION
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— LES 7 ETAPES A SUIVRE

Rendez-vous sur le site de l'événement ou téléchargez
l'application mobile Vinexposium (QR code).

Connectez-vous en saisissant l'adresse mail et le mot de
passe de votre compte.

Cliquez sur la liste des acheteurs disponible dans le profil
de votre entreprise ou de votre compte membre.

Recherchez le(s) acheteur(s) qui vous intéresse(nt) en utilisant
la barre de recherche ou les filtres sur le coté gauche.

Envoyez une demande de rendez-vous en cliquant sur
l'icone du calendrier. Il est également possible de contacter
les acheteurs par message au prealable.

Suivez vos rendez-vous.

Suivez vos messages.
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— ETAPE 1
ALLER SUR LE SITE DE L'EVENEMENT

1.1 Aller sur le site de l'événement
e Wine Paris - https://wineparis.com

e Vinexpo Asia - https.//vinexpoasia.com

e Vinexpo America - https:.//vinexpo-america.com

e World Bulk Wine Exhibition - https://worldbulkwine.com

1.2 Télécharger l'application mobile Vinexposium

Depuis 'App Store ou le Google Play store

Scannez ce QR code

Etape 2 e
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https://wineparis-vinexpo.com/
https://vinexpoasia.com/newfront
https://vinexpo-america.com/
https://worldbulkwine.com/newfront

— ETAPE 2

VOTRE COMPTE

Cliguez sur « Se connecter » et saisissez l'adresse mail et le mot de passe de votre

compte.

nsos

Wine Paris & Vinoxpo Paris 2024

WINE N 1234 February 2024
\R/ PNE | inexpo Pars - Potede Varsates

WINE PARIS &

VINEXPO PARIS,

THE FIRST WINE

AND SPIRITS

EVENT

3 Please use the information that you indicated during your
registration or that you received by email

LOGIN

Forgot Password?

LY. Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de

- - passe, cliquez sur « Mot de passe oublié >.
= Vous recevrez un mail avec un lien pour en

w créer un nouveau.
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« Vous n'avez pas encore ajouteé de représentant a votre page d'entreprise,
alors connectez-vous d'abord a votre compte d'entreprise, allez a l'onglet
« Membres de l'équipe » et ajoutez-le en tant qu'administrateur. Ce role
vous permettra de switcher facilement de votre profil entreprise a votre
profil membre d'équipe.

o Le profil du représentant sera immediatement approuve et vous recevrez

une confirmation par e-mail.
- -
o ['email choisi pour le membre de l'équipe ne doit pas étre déja associe a
un compte. Cet email ne sera pas communique, il sera simplement utilise
comme identifiant.

» Nous vous recommandons de réserver des rendez-vous en tant que
personne en utilisant votre profil de membre de l'équipe (mais pour les
petites entreprises, vous pouvez uniquement utiliser votre compte
d'entreprise).

RS BUmE | Binexro

PARIS
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ETAPE 3
LA LISTE D'ACHETEURS

Complete your profile
T1% ) S uw Canegore 0 Produc
© Cormearn Cuervtew O Conewusion

a0

e Allez dans votre profil.
e Cliquez sur liste des acheteurs.
e Laliste des acheteurs s'affiche.

WINE ]
W/ RS | Smexeo

Buyers

15:41

Buyers List
Q Recherche

o La liste des acheteurs est mise a jour toutes les 5

Arvid TEST_Rosengren -~
TEXTURVIN o

. LY minutes.
[ Rl - - » Les acheteurs s'inscrivent tous les jours, et beaucoup
- S le font 3 semaines ou moins avant l'événement.
w » Veillez a consulter regulierement la liste des
acheteurs.

Etape 4 e
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— ETAPE 4
CHOISISSEZ LE PROFIL DES ACHETEURS

Pour effectuer une recherche dans la liste des acheteurs, plusieurs possibilites
s'offrent a vous :

4.1 En utilisant la barre de recherche

Tapez le nom de l'acheteur ou de l'entreprise si vous le connaissez.

ALL VINEXPOSIM EVENTS

WINE | i1
w PARIS WIINEXPO

Filters
HOME COUNTRY
AN ACTIVITY
HUMBEROF BOTTLES FURCHASID
FURCHASE BUDGET IN 2022
Commer St

15:41
PROCUCTIS) OF INTEREST

PACKAGENG FORMAT A
Buyers List
Q Recherche

COUNTRYIIES] / REGHINS] OF INTE

TYPELS OF CLLTURE OF BNTERE

Arvid TEST_Rosengren
TEXTUR VIN

Nathalie Ravier
VINEXPOSIUM
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4.2 En utilisant les filtres

Selon les filtres proposés a gauche, sélectionnez celui ou ceux que vous souhaitez. Une
fois le(s) filtre(s) selectionné(s), la selection sera automatiquement mise a jour.

Si vous souhaitez supprimer un filtre : cliquez sur la croix en haut dans « Vos filtres ».
Vous pouvez egalement le decocher sur le cote.

Il est également possible d'effacer tous vos filtres en cliquant sur « Reéinitialiser tout ».

N R
‘B vy

Filters BUYERS

& Copy link o pplied Alters VOURFILTERS: pathalle »

HOME COUNTRY
B Vigwed

AN ACTIVITY
COMPARY SITE
Mathalie Ranier Matalie Yu

ASSISTANT WINE TRAD,

PRODUCTS) OF INTEREST test
WVINEXPOSIUM VINIFERA

COUNTRYIIES] / REGION|S] OF INTE

WUMBER OF BOTTLES PURCHASED

Filters.

TYPEIS) OF CULTURE OF INTEREST

SALES FRICE RANGE(S) OF INTEREST

Etape 5 e
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ETAPES
ENVOYER UNE DEMANDES DE RENDEZ-VOUS

Iy a deux fagcons de prendre un rendez-vous

5.1 En cliquant directement sur l'icone « calendrier » de la liste des acheteurs

)
INEXPO W 51

Buyers List
Q Recherche:

" Arvid TEST_Rosengr{ n
Filters BUYERS TEXTURVIN

& Copylink to applied filters YOUR FILTERS: N
HOME COUNTRY

& View Nathalie Ravier
Vitwed VINEXPOSIUM
MAINACTIVITY

COMPANY SIZE

Mathalie Ravier
PRODUCTIS) OF INTEREST test
VINEXPOSIUM
COUNTRY(IES) / REGIONIS] OF INTE
NUMBER OF BOTTLES PURCHASED
TYPEIS) OF CULTURE OF INTEREST

SALES PRICE RANGE(S) OF INTEREST
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5.2 En cliquant sur le profil de l'acheteur

Exemple de page d'un acheteur : vous pouvez y trouver ses informations personnelles et
ce qu'l recherche.

15:06

WINE | BINEXPO : - g < Buyers List
PARIS Paris - Porte de Versaites

Mr Nathalie Ravier
VINEXPOSIUM

About me
Test account

& Matchmaking Information

Mathalie Ravier

m i

Entreprise
VINEXPOSIUM

= | VINEXPOSILM Profile information

« Sivous recevez une demande de rendez-vous, il est impératif que vous
repondiez en acceptant ou en refusant la demande. Il est également possible
de reporter la reunion en proposant une autre date et/ou une autre heure.

« Lesrendez-vous ne sont planifiés et les créneaux horaires réserves a chacun
des partis que lorsque les deux parties ont accepté le rendez-vous.

L « Lesreprésentants de votre équipe sont les seuls a recevoir une notification
:': sur la plateforme et une notification par e-mail pour chaque étape du
— processus de prise de rendez-vous. Vous ne recevrez rien sur votre page

d'entreprise. C'est pourquoi il est important d'enregistrer un membre de
'équipe avant de prendre des rendez-vous.

« Sivos rendez-vous ont éte confirmés dans votre agenda, nos equipes
suivront vos rendez-vous pour s'assurer qu'ils se deroulent correctement.

« Ily a une limite de 20 demandes de rendez-vous par semaine (par entreprise).
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Vous pouvez choisir le créneau avant de rediger votre message pour réserver votre
rendez-vous.

Vous demandez un rendez-vous avec : le nom de l'acheteur est déja sélectionne.

“Qui participera a la réunion de votre coté” : vous pouvez qjouter les autres
membres du profil de votre entreprise.

“Ajouter d'autres délégués” : vous pouvez inviter d'autres membres en utilisant leur
adresse electronique (ils doivent dégja avoir un compte).

“Emplacement” : selectionnez 'emplacement du stand.
‘Durée de la réunion” : de 15 minutes a 1 heure.

“Objet” : motif de la reunion.

“Message” : pour expliquer brievement votre demande.
Sélectionnez la date et 'heure.

Cliquez sur « Demander une réunion ».

Centent

AR/ IS | Monrs | e

Etape 6 e
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— ETAPE 6
SUIVEZ VOS RENDEZ-VOUS

Grace aux différents codes de couleur, vous pouvez voir le statut de vos rendez-
vous dans le menu de gauche.

* “Vous demandez un rendez-vous” : seélectionnez les membres de l'entreprise

que vous souhaitez rencontrer.
* “Ajouter d'autres délégués” : vous pouvez inviter d'autres acheteurs en utilisant

leur adresse mail (ils doivent deéja avoir un compte).

Etape 7 e
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ETAPE7
SUIVEZ VOS MESSAGES

* Afin de ne pas surcharger les boites mail des acheteurs, le hnombre d'envoi des
demandes de rendez-vous est limite.

e |ly aune limite de 20 demandes de messages par semaine (par entreprise).
e Une fois le message envoyé, la personne recevra une notification.

e |'étoile vous permet de marquer un acheteur comme “Favoris” et de le retrouver
ensuite dans la section « Favoris » du profil.

Vous pouvez désormais trier vos messages a l'aide de filtres :
e Un filtre vous permet de voir qui a initié la discussion.

e | 'autre vous permet de sélectionner les contacts avec lesquels vous avez des
rendez-vous valides, en attente, entrants, annulés ou pas de rendez-vous.

Messages
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